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ให้คลิกที่ปุ่ม start ด้านล่างซ้ายของหน้าจอและคลิกที่ปุ่ม Run ดังรูปด้านล่าง
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ระบบจะเปิดหน้าต่าง Run ขึ้นมา จากนั้นให้พิมพ์ webfoma.ini ดังรูปด้านล่าง
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ระบบจะเปิดหน้าต่าง webfoma.ini ขึ้นหน้าจากนั้นให้ทำการเปลี่ยนค่าในบรรทัด IP ให้เป็น IP = intranet.m-culture.go.th ดังรูปด้านล่าง
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จากนั้นคลิกที่ File ที่มุมขวาบน แล้วเลือก save ดังภาพด้านล่าง
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กรณีไม่เคยแสกนเอกสารเข้าระบบเลย
ให้ทำการติดตั้ง webscan โดยเข้าระบบงานสารบรรณก่อนแล้วเลือกหัวข้อ ติดตั้งโปรแกรม
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ระบบจะเปิดหน่าตางรายการเครื่องมือ ให้ทำการคลิก ติดตั้งที่หัวข้อที่ 4 ดังภาพด้านล่าง
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